Vseobecné obchodni podminky pro vedeni ucetnictvi a daniové evidence
(VOPUC)

1. Uvodni ustanoveni

1. Pro poskytovani ucetniho poradenstvi, vedeni ti€etnictvi a dafové evidence opravnénou
osobou, plati ptislusna ustanoveni ob¢anského zakoniku, obchodniho zdkoniku, ostatni pravni
predpisy v platném znéni, smluvni ujednani mezi poradcem a klientem a tyto VSeobecné podminky
pro vedeni uéetnictvi a dafiové evidence (dale jen ,,VOPUC®), je-li na né v pisemné smlouvé
odkazano. Smluvni ujednani mé vzdy piednost pred ustanovenim ,,VOPUC*.

2. Pouziva-li se v textu téchto VOPUC slovo t&etnictvi, ma se za to, e se pravidlo, povinnost
nebo pravo pfimefené aplikuje 1 pro daflovou evidenci.

Il. Spole¢na ustanoveni, definice pojmu

1. Spole€nost s rucenim omezenym GABRA GROUP, poskytuje sluzby na zakladé udélenych
zivnostenskych opravnéni pro tieti osoby — klienty vyhradné na zaklad€ pisemné smlouvy.

2. GABRAGROUPs.ro., IC: 02164931, DIC: CZ02164931, se sidlem Thamova 21/34, Praha,
Ceska republika, zapsana do obchodniho rejstiiku vedeného Méstskym soudem v Praze, do spisové
znacky C 216231, dne 30. 9. 2013 je oznacovana ve smlouvach jako ,kancelar.

3. Druhou stranou smlouvy je klient. Klient je konkrétné¢ vymezen az ve smlouv¢. P¥ipadné
zmény v udajich, které jsou uvedeny v zdhlavi smlouvy je klient povinen pisemné oznamit
kancelafi a to bez zbytecného odkladu.

4, Pokud je ve smlouvé nebo jinde v textu uvedeno ,,bez zbytecného odkladu* nebo ,,v¢as*, ma
se za to, ze se jedna o lhiitu v délce trvani 15 kalendainich dnti, ktera po¢ina bézet prvni den po dni,
béhem kterého doslo k predmétné udalosti.

5. Faktura¢nim obdobim je obdobi, za které se sluzby poskytované kancelafi fakturuji. Neni-li
ve smlouvé stanoveno jinak, je fakturacnim obdobim kalendéaini mésic.
6. Radek v ucetnim deniku je kazdy zaznam v Gcetnim deniku. Zdznam v informacnim

systému je kazdy zdznam v penéznim deniku, knize, pohledavek, knize zavazkl nebo v evidenci
majetku.

7. Ucetnim poradenstvim se rozumi poskytovani poradenstvi v oblasti t€etnictvi a danové
evidence a vedeni Ucetnictvi a danové evidence.
8. Dané¢ jsou povinné, zakonem ulozené platby do veiejnych rozpoctl. Pojem ,,dané* pro ucely

téchto OPDP zahrnuje dan€, poplatky, odvody, zadlohy na tyto platby, zajisténi dané, cla a odvody za
poruseni rozpoctové kazné, které jsou piijmem verejnych rozpoctul.

9. Ptislusenstvim dan¢ se rozumi penale, zvysSeni dan¢€, ndklady danového fizeni, iroky a
pokuty, ulozené podle danovych zakond.
10.  Sprévci dané jsou uzemni finan¢ni organy a dal8i spravni i jiné statni organy Ceské

republiky, jakoZ i organy obci v Ceské republice vécné piisluiné podle zvlastnich zakoni ke sprave
dani.

11. Skodou se rozumi majetkova ijma klienta, ktera mu vznikla v souvislosti s &innosti poradce
v ramci uzaviené smlouvy. Skodou zpravidla neni daii dodatené vyméfena klientovi spraveem
dang.

12.  Platby do statniho rozpoctu, jejichz vysi a zplisob placeni upravuji zvlastni zdkony o
pojistném na socialni zabezpeceni a piispévku na statni politiku zaméstnanosti.
13.  Platby upravené zvlastnimi zakony o pojistném na vSeobecné zdravotni pojisténi, jejichz

piijemci jsou zdravotni pojiStovny.

14.  Plnd moc je ditkkazem existence zastoupeni. Jde o pravni ukon klienta, kterym prohlasuje
vici tietim osobdm, ze zmocnil kancelat k tomu, aby ho v dohodnutém rozsahu zastupoval. Pro
daiové tizeni lze plnou moc platn€ udélit pisemné nebo ustné do protokolu u spravce dané.



15.  Pojisténim se rozumi pojisténi odpoveédnosti kancelate za $kodu, ktera by mohla vzniknout v
souvislosti s vykonem poradenstvi.

16.  Danové priznani je vyjadienim povinnosti daiového subjektu uvést sam spravci dané vysi
svého danového zékladu a az na vyjimky si dai sdm vypocitat. Tuto povinnost Ize platn€ a ucinné
splnit jen podanim na tiskopise, vydaném ministerstvem nebo na pocitatovych sestavach, které¢ maji
udaje, obsah i uspotfadani uidaju zcela totozné s tiskopisem vydanym ministerstvem a formou
elektronickych podani v souladu se zvlastnimi zakony.

17. Odména poradce je smluvi cena sjednana za jeho sluzbu.

18.  Pfirozhodovani o vzznamnosti ¢i nevyznamnosti polozky se ptihlizi ke vS§em okolnostem,
zejména k charakteru dané polozky a jeji vysi vzhledem k obratu, vlastnimu kapitalu a vysledku
hospodateni pfed zdanénim. Pokud ¢astka polozky ptesdhne 1% obratu, 2% vlastniho kapitalu nebo
10% vysledku hospodareni pted zdanénim, povazuje se tato polozka obvykle za vyznamnou a v
souladu s tim se také posuzuje. Za vyznamné je vzdy povazovano to, co je ve smlouvé jako
vyznamné sjednano.

I11. Prava a povinnosti kancelaie

1. Kancelat se zavazuje poskytovani sluzeb v souladu s pravnimi ptedpisy platnymi v daném
case a na uzemi Ceské republiky.
2. Kancelat se zavazuje vést klientovi ucetnictvi, tykajici se jeho podnikatelské ¢innosti.

Kancelat je povinna ucetnictvi vést v zadaném rozsahu v souladu s aplikovatelnymi pravnimi
piedpisy, s vynalozenim vSech svych odbornych schopnosti tak, aby co nejlépe vyhovovalo
zékonnym pozadavkiim a potfebam klienta. Pokud by pokyny objednavatele mohly narusit fadné
vedeni ucetnictvi je kancelar povinna klienta na tuto skutecnost upozornit, pokud klient na svych
pokynech i nadale trva, jsou pro kancelar zavazné, preda-li je klient kancelati pisemné.

3. V ptipad¢€ zjevného poruseni nebo hrubého zanedbani povinnosti ze strany kancelaie
plynoucich ze zédvazki uvedenych ve smlouvé ma klient narok na okamzité a bezuplatné odstranéni
vad a nespravnosti a dale na thradu skody, kterd klientovi timto vySe uvedenym jednanim kancelaie
prokazateln¢ vznikla.

4, Kancelai odpovida za spravné zaactovani vSech predanych doklada z hlediska zakona o
ucetnictvi a dalSich souvisejicich zdkontll, provedené soucty a veskeré ticetni operace, véetné odpist
dlouhodobého majetku. Kancelat je povinna vc€as upozornit klienta na vécné nedostatky a
nespravnosti v predanych dokladech. Takové doklady ma pravo klientovi vratit k doplnéni nebo
opraveé nezauctovane.

5. Kancelai odpovida za v€asné vyhotoveni dokladii, vykaza a dalSich dokumenti, které se
zavazala provadét ve smlouve, které jsou vazany ze zdkona terminem odevzdani a thrady a ke
kterym kancelat obdrzela od klienta v terminu potfebné podklady.

6. Kancelai neodpovida za pozdni thrady nebo chybné platby dani, pojisténi a ostatnich thrad
Klienta.

7. Kancelat neodpovida za vysledky zpétné vzhledem k jiz vyhotovenym vykaziim v ptipade
opozdéného piedani dokladii. Dale kanceldf nenese odpovédnost za doklady ptredané zpét klientovi.
8. Kancelat se zavazuje zachovavat obchodni tajemstvi klienta. Kancelar se zavazuje k
mlcenlivosti a nezneuZiti informaci, podkladii a skute¢nosti, o nichz se béhem poskytovani sluzeb
dozvédela. Tento zdvazek se vztahuje 1 na veskeré dalsi skutecnosti tykajici se klienta.

9. Kancelat smi pferusit poskytovani objednanych sluzeb v pfipadé€, Ze klient nehradi své
zavazky vici kancelafi fadné a vcéas. Klient v takovém piipadé nese plnou odpovédnost za pozdni
podani, respektive pozdni tthrady dani a jinych plateb.



IV. Prava a povinnosti klienta

1. Klient je povinen ptedat kancelafi véci a informace, jez jsou nutné k spravnému vykonu
¢innosti kancelatre uvedené ve smlouvé. Klient je povinen poskytnout kancelafi veskeré informace a
podklady potfebné k vedeni ucetnictvi a tyto materiadly na zadost kancelafe doplnit ¢i upfesnit,
umoznit kancelaii kontakt se svym zaméstnanci ¢i jinymi osobami a pfistup k jinym podkladiim a
skute¢nostem, to vSe v rozsahu nutném ¢i uzite¢ném pro fadné vedeni ucetnictvi.

2. Klient mé povinnost poskytnou vyse uvedené podklady a informace vzdy vc¢as a pravidelné
bez zbyte¢ného odkladu, nejméné jedenkrat mesic¢ne.

3. Lhiita pro dodani vSech podkladu k sestaveni vSech typt pfiznani se stanovi na 4 tydny pred
zakonnym terminem podani takového pfiznani vyjma ptiznani k DPH.

4. Lhtta pro dodani podklada pro ucely sestaveni dafiového piiznani k DPH ¢ini 16 dnti ode
dne nasledujiciho po poslednim dni zdanovaciho obdobi.

5. Lhiita pro dodani podkladti pro vypocet mezd se stanovuje na 5 dnil pred fadnym vyplatnim
terminem klienta.

6. Nedoda-li klient vS§echny doklady potiebné ke spravnému zatctovani nebo sestaveni

piiznani a ostatnich podani v¢as, neni kancelar povinna dodrzet zdkonem stanoveny termin podani
takového pfiznani.

7. Nedodrzi-li klient lhiitu podle ¢lanku 1V, bodu 4, nenese kancelat odpovédnost za v€asnost
podéni vSech hlaSeni (zejména Kontrolni hlaSeni k DPH), ke kterym je klient povinen ze zdkona.
Ptipadné sankce s timto nedodrzenim terminu souvisejici neni mozné uplatnit u kanceléie k
nahradé.

8. Ptfedani dokladl kancelafi 1ze u€init osobné doru¢enim dokladii do kancelare, ptipadné
zaslanim prostiednictvim jiného vefejného piepravce k doruceni (napt. Ceska posta, kuryr, nebo
jiny zprostfedkovatel doru¢ovacich sluzeb), anebo elektronicky na adresu poradce.

9. Klient odpovida za vécnou napln a nalezitosti ucetnich dokladii a za jejich ¢asovou
prislusnost.

10.  Za zatctovani dokladit dodanych po uplynuti smluvené doby je kancelar opravnéna si
uctovat prirazku za expresni zpracovani ve vysi 50% z ceny poskytnuté sluzby.

11. Klient je povinen k 31.12. béZného roku provést inventury majetku a zavazki a za jejich
stav odpovida. Inventuru penéznich prostiedkl v hotovosti provede odbératel také 1x rocné, a to k
31.12. Protokoly o provedenych fyzickych inventurach pteda odbératel dodavateli v terminech
piedani doklada k zatuctovani tak, aby mohlo byt provedeno porovnani s ucetnim stavem
(inventarizace).

12.  Klient je povinen si pievzit doklady k podpisu a pfedani na Finan¢ni Gfad, Spravu socialniho
zabezpeceni a Zdravotni pojisStovny, jakoz i podklady pro vyplatu mezd tak, aby mohly byt
dodrzeny vSechny lhiity pro jejich predani nebo odeslani a thradu. Na zadost klienta je mozné tyto
dokumenty predat diskrétné klientovi prostfednictvim jiného vetejného piepravce k doruceni, anebo
prostiednictvim internetu.

13.  Klient v pIné mife odpovida za spInéni vSech svych oznamovacich a registracnich
povinnosti.
14.  Klient je povinen upozornit poradce zejména na veskera nebezpeci souvisejici s vykonem

dané ¢innosti, s pfipadnou odpoveédnosti za Skody ze strany klienta, na béh zakonnych a jinych lhit,
apod.

15.  Klient je povinen poskytovat poradci nezbytnou soucinnost, potiebnou pro fadné vyfizeni a
hladky pribéh zaleZitosti a ¢innosti, které jsou pfedmétem smluvniho vztahu.

16.  Klient je povinen zachovavat ml¢enlivost o vSech skutecnostech, které se klient dozvi v
souvislosti s pInénim této smlouvy a to i po skon€eni této smlouvy v trvani dvaceti let. Jedn4 se
zejména o pomeéry subjektu jak osobni, tak i1 souvisejicich s podnikanim (napf. ceny sluZeb).



V. Cena sluzeb

1. Cenik sluzeb je publikovan na http://gabragroup.cz Kancelaf si vyhrazuje pravo cenik sluzeb
kdykoliv zménit. Zménény cenik sluzeb vstoupi v platnost a uc¢innost 30 dnil po jeho publikovani.
2. Ceny v ceniku sluzeb se kazdoro¢né k 1. srpnu zvysi ve stejné procentuelni mite, jako se

zvysila inflace vyjadiena ptirtistkem indexu spotiebitelskych cen Ceské republiky k mésici kvéten
(5/rrrr) piedchoziho roku (popt. jiny index, kterym bude tento index nahrazen).

3. Valorizovana cena jednoho zdznamu v informa¢nim systému se zaokrouhluje nahoru na celé
haléfe. Valorizované ceny sluzeb v rozmezi od 50,- K¢ — 999,- K¢ se zaokrouhluji matematicky na
celé koruny. Valorizované ceny sluzeb piesahujici 999,- K¢, se zaokrouhluji matematicky na celé
desetikoruny.

4. Cena sluzeb se vypocte jako suma vSech poskytnutych sluzeb béhem faktura¢niho obdobi
bez dalSiho ¢asového rozliSeni. Cena sluZeb je splatnd na zakladé faktury. Faktura je odesilana
béZnou postou klientovi na adresu uvedenou ve smlouvé. Faktura je splatna do ve smlouvée
stanoveného poctu dnid od data vystaveni faktury.

5. Nedoda-li klient béhem fakturaéniho obdobi zddné tcetni doklady, klient souhlasi s tim, Ze
mu bude uctovana minimalni mési¢ni ¢astka, kterd pokryje rezijni ndklady kancelare na datovy
prostor a cenu lidskych zdrojt, které byly pro klienta vy¢lenény, podle platného ceniku sluzeb.
Tento poplatek neobsahuje Zddné zaznamy v informac¢nim systému.

6. Doda-li klient béhem faktura¢niho obdobi méné¢ dokladii, nez za kolik by mu byla G¢tovana
alespon Castka oznacend v ceniku sluzeb jako ,,mésicni minimum®, bude mu G¢tovano toto mésicni
minimum namisto ceny sluzeb vypoctené podle bodu €. V/4. Toto m&sicni minimum v sobé
obsahuje prave tolik zdznamu v informac¢nim systému, kolika nasobkem je ¢astka mési¢niho
minima ze zdznamu v informac¢nim systému dle platného ceniku sluzeb.

7. Doda-li klient béhem faktura¢niho obdobi vice dokladi, nez za kolik by mu byla uctovana
castka oznacena v ceniku sluzeb jako ,,mési¢ni maximum®, bude klientovi atovano mésicni
maximum namisto ceny sluzeb vypoctené podle bodu ¢. V/4. Toto mesi¢ni maximum v sob¢
obsahuje prave tolik zdznamu v informac¢nim systému, kolika nasobkem je ¢astka mési¢niho
maxima ze zdznamu v informa¢nim systému dle platného ceniku sluzeb. Pii pfekroceni mési¢niho
maxima o vice nez 1000 zadznamt v informac¢nim systému budou doklady pocinaje 2001. dokladem
zpoplatnény dle ceniku za kazdy zdznam v informa¢nim systému se slevou 30% z cenikové ceny.
8. Pokud klient s vysi nebo rozsahem fakturovanych sluzeb nesouhlasi, musi uplatnit u
kancelare reklamaci, a to do 5 kalendarnich dnti ode dne ptevzeti faktury. Po této lhtité se faktura
povazuje za schvalenou.

9. Neuhradi-li klient schvalenou, splatnou fakturu nejpozdéji v den splatnosti, souhlasi klient s
tim, Ze mu bude uctovan sankéni trok z prodleni ve vysi 0,5% denné z celkové dluzné Castky.
Sank¢ni trok z prodleni mu bude vyuctovan po zaplaceni dluzné ¢astky spolecné s dalSim
vyuctovanim sluzeb za predchéazejici obdobi.

10. Existuje-1i v dob¢ pfijeti platby od klienta neuhrazena faktura po splatnosti, bude platba od
klienta automaticky pouzita prednostné na thradu v§ech neuhrazenych faktur po splatnosti, a to i
kdyz klient pfi placeni pouzil existujici parovaci (variabilni) symbol platby a zamyslel tak hradi
jinou fakturu.

11. Kancelat si vyhrazuje pravo nepfedat svou hotovou praci klientovi v ptipadé, ze je v
prodleni s uhradou za vykonané sluzby.

V1. Sankce

1. Smluvni ujednani mezi klientem a poradcem muiZze zahrnovat téZ smluvni sankce. VySe
sankci nesmi byt stanovena v rozporu s dobrymi mravy.

2. Je-1i klient v prodleni s thradou odmény dafiovému poradci, ma poradce, vedle naroku na
urok z prodleni ve vysi stanovené podle zvlastnich pfedpisti, rovnéz narok na uplatnéni sjednané
smluvni sankce.


http://gabragroup.cz/

VII. Doruéovani

1. Korespondence mezi klientem a kancelafi se dorucuje osobné, postovni prepravou, kuryrni
sluzbou nebo za pouziti pfenosovych technik, a to za podminek sjednanych ve smlouvé.
2. Neni-li ve smlouvé uvedeno jinak, pak pro pfipad odepteni ptijeti ¢i nepfevzeti postovni

zasilky se ma za to, Ze zasilka byla doruc¢ena klientovi sedmy den nasledujici po dni, kdy byla
zasilka predana k postovni pieprave.
3. Dorucuje se na adresy uvedené ve smlouve.

VIII. Zavére¢na ustanoveni

1. Smlouva miize byt vypovézena pisemné kdykoliv v pribehu jejiho trvani k poslednimu dni
v mésici, pti¢emz vypoveédni lhiita v délce trvani jeden mésic poc¢ind béZet prvnim dnem mésice
nasledujiciho. V dob¢ vypovédi nezanikaji Zadné povinnosti smluvnich stran a dale po jejim
skonceni nezanikaji Zadné prava ze strany klienta na thradu Skod, kterych se dopustila kancelaf za
dobu trvani platnosti této smlouvy.

2. Veskeré zmény ve smlouve lIze provést jen pisemnou formou a ujednané zmény jsou ucinné
od mésice nasledujiciho po mésici, v némz doslo k podpisu pisemného dodatku smlouvy obéma
stranami.

3. V ptipad€ ukonceni smlouvy budou veskeré doklady a Gcetni vykazy klientovi predany
dodavatelem az po vyrovnani vSech finan¢nich zédvazka, tykajicich se jejich smluvnich vztaht.
4. Strany smlouvy se zavazuji, Ze veskeré spory se budou snaZit fesit smirnou cestou. Nebude-

11 vyfeSeni sporu smirnou cestou mozn¢, mize podat kterakoliv strana této smlouvy navrh (zalobu)
na vyteSeni sporu (rozhodnuti) v souladu s obecné zavaznymi pravnimi predpisy u vécné a mistné
prislusného soudu.

5. Je-li nebo stane-li se nékteré ustanoveni uzaviené smlouvy neplatné ¢i nea¢inné, zustavaji
ostatni ustanoveni smlouvy platna a ti¢inna. Namisto neplatného ¢i net¢inného ustanoveni se
pouziji ustanoveni obecné zdvaznych pravnich ptedpisti upravujicich otazku vzajemného vztahu
smluvnich stran. Strany se pak zavazuji upravit svilj vztah piijetim jiného ustanoveni, které svym
vysledkem nejlépe odpovida zdméru ustanoveni neplatného resp. Neucinného.

6. Vseobecné obchodni podminky jsou platné a ucinné od 1.3.2017. Platné VSeobecné
obchodni podminky jsou publikovany na adrese http://gabragroup.cz. Kancelaf si vyhrazuje pravo
Vseobecné obchodni podminky zménit. Zménéné Vseobecné obchodni podminky vstoupi v platnost
a ucinnost 30 dni po jejich publikovani.

Prohlasuji, Ze jsem se dnes obeznamil/a s timto textem VSeobecnych obchodnich podminek pro
vedeni ucetnictvi a daflové evidence, textu jsem porozumél/a, coz stvrzuji svym podpisem.

podpis klienta
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