VSeobecné obchodni podminky pro vedeni mzdové agendy a personalistiky
(VOPM2Z)

I. Spole¢na ustanoveni, definice pojmi

1. Spole¢nost s ruc¢enim omezenym GABRA GROUP, poskytuje sluzby na zakladé udélenych
zivnostenskych opravnéni pro treti osoby — klienty vyhradné na zékladé pisemné smlouvy.

2. GABRA GROUP s.1.0., IC: 02164931, DIC: CZ02164931, se sidlem Thamova 21/34, Praha,
Ceska republika, zapsana do obchodniho rejstiiku vedeného Méstskym soudem v Praze, do spisové
znacky C 216231, dne 30. 9. 2013 je ozna¢ovana ve smlouvach jako ,.kancelar*.

3. Druhou stranou smlouvy je klient. Klient je konkrétn¢ vymezen az ve smlouve. Pfipadné
zmény v udajich, které jsou uvedeny v zahlavi smlouvy je klient povinen pisemné oznamit
kancelafi a to bez zbytecného odkladu.

4, Pokud je ve smlouvé nebo jinde v textu uvedeno ,,bez zbytecné¢ho odkladu* nebo ,,v¢as*, ma
se za to, ze se jedna o lhlitu v délce trvani 15 kalendainich dnti, ktera pocina bézet prvni den po dni,
behem kterého doslo k predmétné udalosti.

5. Faktura¢nim obdobim je obdobi, za které se sluzby poskytované kancelafi fakturuji. Neni-li
ve smlouvé stanoveno jinak, je fakturacnim obdobim kalendéaini mésic.
6. Zpracovani mzdy zaméstnance znamena vypocet mzdy zaméstnance v souladu se zdkonem

¢. 1/1992 Sb. a § 38j zadkona ¢. 586/1992 Sb.

II. Povinnosti kancelare

1. Kancelat se zavazuje k poskytovani sluzeb v souladu s pravnimi predpisy platnymi v daném
Case a na uzemi Ceské republiky.
2. Kancelar se zavazuje vést klientovi mzdové ucetnictvi a personalni agendu, tykajici se jeho

podnikatelské ¢innosti. Kancelat je povinna tyto agendy vést v zadaném rozsahu v souladu s
aplikovatelnymi pravnimi piedpisy, s vynalozenim vSech svych odbornych schopnosti tak, aby co
nejlépe vyhovovalo zakonnym pozadavkiim a potfebam klienta. Pokud by pokyny objednatele
mohly narusit fadné vedeni mezd a personalistiky, je kancelaf povinna klienta na tuto skute¢nost
upozornit, pokud klient na svych pokynech i nadale trva, jsou pro kancelai zavazné, preda-li je
klient kancelafi pisemné.

3. V ptipad¢€ zjevného poruseni nebo hrubého zanedbani povinnosti ze strany kancelare
plynoucich ze zadvazki uvedenych ve smlouvé ma klient narok na okamzité a bezuplatné odstranéni
vad a nespravnosti a dale na uhradu Skody, ktera klientovi timto vySe uvedenym jednanim kancelaie
prokazateln¢ vznikla.

4, Kancelai odpovida za spravné zauctovani vsech predanych dokladii z hlediska zdkona o
mzd¢ a dalSich souvisejicich zdkonl. Kancelat je povinna v€as upozornit klienta na vécné
nedostatky a nespravnosti v pfedanych dokladech. Takové doklady ma pravo klientovi vratit k
doplnéni nebo opraveé nezpracované.

5. Kancelat odpovida za v€asné vyhotoveni dokladii, vykazl a dalSich dokumentt, které se
zavazala provadéet ve smlouvé, které jsou vazany ze zdkona terminem odevzdani a thrady a ke
kterym kancelaf obdrzela od klienta v terminu potfebné podklady.

6. Kancelat neodpovida za pozdni tthrady nebo chybné platby dani, pojisténi a ostatnich uhrad
Klienta.

7. Kancelaf neodpovida za vysledky zpétné vzhledem k jiZz vyhotovenym vykaziim v piipadé
opozdéného predani dokladti. Dale kancelar nenese odpovédnost za doklady predané zpét klientovi.
8. Kancelafr se zavazuje zachovavat obchodni tajemstvi klienta. Kancelaf se zavazuje k
mlcenlivosti a nezneuziti informaci, podkladi a skutecnosti, o nichz se béhem poskytovani sluzeb
dozvédéla. Tento zavazek se vztahuje 1 na veSkeré dalsi skutecnosti tykajici se klienta.



9. Kancelat nekomunikuje pfimo se zaméstnanci klienta, vyjma vyfizeni urgentnich a
bezodkladnych zalezitosti, kdy hrozi klientovi ijma v disledku odkladu poskytnuti sluzby piimo
zamestnanci klienta.

I11. Povinnosti klienta

1. Klient je povinen ptedat kancelafi véci a informace, jez jsou nutné k spravnému vykonu
¢innosti kancelare uvedené ve smlouvé. Klient je povinen poskytnout kancelaii veskeré informace a
podklady potfebné k vedeni mzdové agendy a personalistiky a tyto materidly na zZadost kancelare
doplnit ¢i uptfesnit, umoznit kancelaii kontakt se svymi zaméstnanci ¢i jinymi osobami a piistup k
jinym podkladiim a skute¢nostem, to vSe v rozsahu nutném ¢i uzite¢ném pro fadné vedeni a
zpracovani mezd.

2. Klient ma povinnost poskytnout vySe uvedené podklady a informace vzdy v¢as a pravidelné
bez zbyte¢ného odkladu, nejméné jedenkrat mesicné.

3. Lhiita pro dodani podkladti pro vypocet mezd se stanovuje na 5 dnil pred fadnym vyplatnim
terminem klienta.

4, Nedoda-li klient vS§echny doklady potiebné ke spravnému zatctovani nebo vypoctu mezd
vCas, neni kancelar povinna dodrzet zakonem stanoveny termin pro odvod plateb nebo vyplatni
termin klienta.

5. Ptfedani dokladl kancelafi 1ze u€init osobné doru¢enim dokladii do kancelate, ptipadné
zaslanim prostiednictvim jiného vefejného piepravce k doruceni (napt. Ceské posta, kuryr, nebo
jiny zprostfedkovatel doru¢ovacich sluzeb), anebo elektronicky na adresu poradce.

6. Klient odpovida za vécnou napli a nalezitosti ucetnich dokladii a za jejich ¢asovou
ptislusnost.

7. Za zauctovani dokladitt dodanych po uplynuti smluvené doby je kancelat opravnéna si
uctovat prirazku za expresni zpracovani dat podle platného ceniku sluzeb.

8. Klient je povinen si pievzit doklady k podpisu a pfedani na Finan¢ni Gfad, Spravu socialniho
zabezpeceni a Zdravotni pojiStovny, jakoz i podklady pro vyplatu mezd tak, aby mohly byt
dodrzeny vSechny lhiity pro jejich pifedani nebo odeslani a uhradu. Na Zadost klienta je mozné tyto
dokumenty predat diskrétné klientovi prostfednictvim jiného vetejného piepravce k doruceni, anebo
prostiednictvim internetu.

9. Klient v plné mife odpovida za splnéni vSech svych oznamovacich a registracnich
povinnosti.

10.  Klient je povinen upozornit poradce zejména na veskera nebezpeci souvisejici s vykonem
dané ¢innosti, s ptipadnou odpoveédnosti za Skody ze strany klienta, na béh zakonnych a jinych lhat,
apod.

11. Klient je povinen poskytovat poradci nezbytnou sou¢innost, pottebnou pro fadné vytizeni a
hladky prubéh zalezitosti a ¢innosti, které jsou predmétem smluvniho vztahu.

12.  Klient je povinen zachovavat mlc¢enlivost o vSech skute¢nostech, které se klient dozvi v

souvislosti s plnénim této smlouvy a to 1 po skonceni této smlouvy v trvani dvaceti let. Jedna se
zejména o pomery subjektu jak osobni, tak i souvisejici s podnikdnim (napt. ceny sluzeb).

IV. Cena sluzeb

1. Cenik sluzeb je publikovan na http://gabragroup.cz. Kancelaf si vyhrazuje pravo cenik
sluzeb kdykoliv zménit. Zménény cenik sluZzeb vstoupi v platnost a uc¢innost 30 dnil po jeho
publikovani.

2. Ceny v ceniku sluzeb se kazdoro¢né k 1. srpnu zvysi ve stejné procentuelni mite, jako se
zvysil index spotiebitelskych cen Ceské republiky, (popf. jiny index, kterym bude tento index
nahrazen) za cely pfedchozi kalendéaini rok. Za vychozi hodnotu indexu se povazuje jeho hodnota k
datu, uvedeném ve smlouve.


http://gabragroup.cz/

3. Valorizovana cena jednoho zdznamu v informa¢nim systému se zaokrouhluje matematicky
na celé koruny. Ceny sluzeb, které jsou od ceny jednoho zaznamu v informacnim systému
odvozené, se zaokrouhluji matematicky na celé padesatikoruny.

4. Cena sluzeb se vypocte jako suma vSech poskytnutych sluzeb béhem faktura¢niho obdobi
bez dal§iho ¢asového rozliSeni. Cena sluzeb je splatna na zékladé¢ faktury. Faktura je splatnd do ve
smlouvé stanoveného poctu dnti od data vystaveni faktury.

5. Pokud klient s vys$i nebo rozsahem fakturovanych sluzeb nesouhlasi, musi u kancelare
reklamaci, a to do 5 kalendéinich dnti ode dne pfevzeti faktury. Po této Ihiité se faktura povazuje za
schvalenou.

6. Neuhradi-li klient schvalenou, splatnou fakturu nejpozd¢ji v den splatnosti, souhlasi klient s
tim, ze mu bude uctovan sankéni trok z prodleni ve vysi 0,5% denné z celkové dluzné ¢astky
(v€etné DPH). Sank¢ni urok mu bude vyaétovan po zaplaceni dluzné ¢astky formou penalizacni
faktury.

1. Kancelaf si vyhrazuje pravo neptedat svou hotovou praci klientovi v ptipadé, Ze je v
prodleni s thradou za vykonané sluzby.

V. Zavéreéna ustanoveni

1. Smlouva miize byt vypovézena pisemné kdykoliv v prabehu jejiho trvani k poslednimu dni
v mésici, pfiCemZ vypovédni lhiita v délce trvani dva mésice po¢ind béZet prvnim dnem mésice
nasledujiciho. V dob¢ vypovédi nezanikaji zadné povinnosti smluvnich stran a dale po jejim
skonceni nezanikaji Zadna prava ze strany klienta na uhradu Skod, kterych se dopustila kancelaf za
dobu trvani platnosti této smlouvy.

2. Veskeré zmény ve smlouve Ize provést jen pisemnou formou a ujednané zmény jsou ucinné
od mésice nasledujiciho po mésici, v némz doslo k podpisu pisemného dodatku smlouvy obéma

stranami.

3. V ptipad€ ukonceni smlouvy budou veskeré doklady a vykazy klientovi predany
dodavatelem az po vyrovnani vSech financnich zadvazka, tykajicich se jejich smluvnich vztaht.
4, Strany smlouvy se zavazuji, ze veskeré spory se budou snazit fesit smirnou cestou. Nebude-

11 vyfeSeni sporu smirnou cestou mozné, mize podat kterdkoliv strana této smlouvy navrh (zalobu)
na vyteSeni sporu (rozhodnuti) v souladu s obecné zavaznymi pravnimi predpisy u vécné a miste
prislusného soudu.

5. Je-li nebo stane-li se nékteré ustanoveni uzaviené smlouvy neplatné ¢i neucinné, zustavaji
ostatni ustanoveni smlouvy platnd a ti¢inna. Namisto neplatného ¢i neti¢inného ustanoveni se
pouziji ustanoveni obecné zdvaznych pravnich piedpisti upravujicich otazku vzajemného vztahu
smluvnich stran. Strany se pak zavazuji upravit sviij vztah ptijetim jiného ustanoveni, kterym svym
vysledkem nejlépe odpovida zdméru ustanoveni neplatného resp. Neucinného.

6. Vseobecné obchodni podminky jsou platné a ucinné od 1.1.2017. Platné VSeobecné
obchodni podminky jsou publikovany na adrese http://gabragroup.cz. Kancelaf si vyhrazuje pravo
Vseobecné obchodni podminky zménit. Zménéné VSeobecné obchodni podminky vstoupi v platnost
a ucinnost 30 dnti po jejich publikovani.


http://gabragroup.cz/

