
List1

FO – fyzická osoba

ÚČ – v případě vedení účetnictví

DE – v případě vedení daňové evidence (jednoduchého účetnictví) nebo zjednodušené daňové evidence

SCAN – dokumenty postačí zapůjčit nebo poslat elektronicky, jejich kopie budou uloženy v elektronické podobě

ORIGINÁl – dokumenty je třeba po dobu nezbytně nutnou ponechat v kanceláři GABRA GROUP

Veškeré personální dokumenty (pracovní smlouva, mzdové výměry, přihlášky zaměstnanců k soc. a zdrav. poj., soupisy srážek, soupisy příspěvků zaměstnancům (na penzijní a životní pojištění)

Kompletní mzdové listy za rok (období) předcházející naší spolupráci

Vysvětlivky

PO – právnická osoba

Přihláška zaměstnavatele ke zdravotnímu pojištění u všech příslušných pojišťoven

Přihláška k pojištění odpovědnosti za škody při pracovním úrazu

Vyúčtování daně ze závislé činnosti a srážkové daně za období předcházející naší spolupráci

Velké technické průkazy vozidel používaných k účelu podnikání PO+FO

Seznam v případě poskytování služeb v oblasti mezd a personalistiky

Přihláška zaměstnavatele k sociálnímu pojištění

Veškeré neúčetní doklady (zápočty, zástavy, přísliby, zápisy z valných hromad ..) ÚČ+DE

Vnitropodnikové směrnice ÚČ

Kniha závazků ÚČ+DE

Evidence majetku, karty majetku ÚČ+DE

Inventura zůstatků rozvahových účtů (saldo) ÚČ

Kniha pohledávek ÚČ+DE

Účtová osnova ÚČ

Obratová předvaha v haléřích ÚČ

Minulá přiznání ke všem daním a výkazy (alespoň 3 období zpětně) PO+FO

Závěrka minulého období (k datu předcházejícímu naší spolupráci) ÚČ+DE

Splátkové kalendáře PO+FO

Smlouvy o půjčkách, úvěrech PO+FO

Přihláška OSVČ nke zdravotní pojišťovně FO

Leasingové smlouvy PO+FO

Osvědčení plátce daní PO+FO

Přihláška OSVČ na sociální správu FO

Doklady o zřízení běžných účtů PO+FO

Živnostenské listy včetně registrace provozoven PO+FO

Seznam podkladů nutných pro navázání spolupráce a zavedení do informačního systému účetní kanceláře

Společenská smlouva, zakladatelská listina, stanovy.. PO

Výpis z evidence (obchodní rejstřík, živnostenský rejstřík..) PO+FO

Stránka 1



List1

FO – fyzická osoba

ÚČ – v případě vedení účetnictví

DE – v případě vedení daňové evidence (jednoduchého účetnictví) nebo zjednodušené daňové evidence

SCAN – dokumenty postačí zapůjčit nebo poslat elektronicky, jejich kopie budou uloženy v elektronické podobě

ORIGINÁl – dokumenty je třeba po dobu nezbytně nutnou ponechat v kanceláři GABRA GROUP

ORIGINÁL

ORIGINÁL

Vysvětlivky

PO – právnická osoba

SCAN

SCAN

ORIGINÁL

PO+FO SCAN

Seznam v případě poskytování služeb v oblasti mezd a personalistiky

SCAN

ÚČ+DE ORIGINÁL

ÚČ ORIGINÁL

ÚČ+DE ORIGINÁL

ÚČ+DE ORIGINÁL

ÚČ ORIGINÁL

ÚČ+DE ORIGINÁL

ÚČ ORIGINÁL

ÚČ ORIGINÁL

PO+FO SCAN

ÚČ+DE ORIGINÁL

PO+FO SCAN

PO+FO SCAN

FO SCAN

PO+FO SCAN

PO+FO SCAN

FO SCAN

PO+FO SCAN

PO+FO SCAN

Seznam podkladů nutných pro navázání spolupráce a zavedení do informačního systému účetní kanceláře

PO SCAN

PO+FO SCAN

Stránka 2


